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Głodno, 17.09.2026 r.  

ZAPYTANIE OFERTOWE

ROZEZNANIE RYNKU 
Rozeznanie rynku prowadzone w ramach projektu: “Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Działanie 6.10 Aktywna Integracja.
Zamawiający:

Elektrospecjalista Łukasz Frontczak
Głodno 15

62-513 Krzymów

NIP 665-282-40-49
1. Opis przedmiotu zamówienia i termin realizacji zamówienia: 
1.1 Przedmiotem zmówienia jest kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu „Wielkopolska Akcja Integracja”, obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację 
i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu.
· CZĘŚĆ I: Przeprowadzenie procesu walidacji i certyfikacji dla 9 Uczestników Projektu, którzy ukończyli szkolenie Pracownik gospodarczy.
Program szkolenia „Pracownik gospodarczy” (120 godz.) obejmuje następujący zakres tematyczny:
MODUŁ 1. BHP i organizacja pracy pracownika gospodarczego:

1. Zakres obowiązków pracownika gospodarczego.

2. Organizacja stanowiska pracy.

3. Podstawowe przepisy i zasady BHP.

4. Zagrożenia podczas wykonywania prac wewnątrz i na zewnątrz budynków.

5. Bezpieczne posługiwanie się narzędziami i sprzętem.

6. Środki ochrony indywidualnej i odzież robocza.

7. Oznaczanie i zabezpieczanie miejsca wykonywania prac.

8. Zasady postępowania w sytuacjach awaryjnych.

9. Podstawowe zasady ochrony przeciwpożarowej.

10. Zasady udzielania pierwszej pomocy i postępowania w razie wypadku.

MODUŁ 2. Środki czystości, narzędzia i sprzęt:

11. Rodzaje środków czyszczących i ich zastosowanie.

12. Oznaczenia środków chemicznych.

13. Zasady bezpiecznego przechowywania chemii gospodarczej.

14. Dobór środka do rodzaju zabrudzenia i czyszczonej powierzchni.

15. Przygotowywanie roztworów roboczych zgodnie z zaleceniami producenta.

16. Ścierki, mopy, szczotki, zmiotki i pozostałe narzędzia ręczne.

17. Podstawowa obsługa odkurzaczy i prostego sprzętu mechanicznego.

18. Czyszczenie i konserwacja sprzętu po zakończeniu pracy.

19. Organizacja magazynku środków czystości.

MODUŁ 3. Sprzątanie i utrzymanie czystości wewnątrz budynków:

20. Organizacja i kolejność wykonywania prac porządkowych.

21. Zamiatanie i odkurzanie powierzchni.

22. Mycie podłóg.

23. Czyszczenie różnych rodzajów posadzek.

24. Usuwanie typowych zabrudzeń.

25. Wycieranie kurzu z mebli i wyposażenia.

26. Czyszczenie drzwi, klamek, poręczy i innych elementów wyposażenia.

27. Mycie przeszkleń i luster.

28. Podstawowe zasady mycia okien w miejscach dostępnych z poziomu podłogi lub z wykorzystaniem sprzętu dopuszczonego do bezpiecznego użytkowania.

29. Sprzątanie korytarzy, klatek schodowych i ciągów komunikacyjnych.

30. Sprzątanie pomieszczeń biurowych.

31. Sprzątanie pomieszczeń socjalnych.

32. Sprzątanie sanitariatów.

33. Czyszczenie urządzeń sanitarnych.

34. Uzupełnianie materiałów higienicznych.

35. Opróżnianie koszy i wymiana worków.

36. Dezynfekcja powierzchni wymagających zachowania podwyższonego poziomu higieny.

37. Dobór odpowiednich technik sprzątania.

38. Zabezpieczanie mokrych i śliskich powierzchni.

39. Kontrola jakości wykonanych prac.

MODUŁ 4. Utrzymanie porządku na terenach zewnętrznych:

40. Organizacja pracy na terenie zewnętrznym.

41. Zamiatanie chodników, placów i ciągów komunikacyjnych.

42. Usuwanie śmieci i innych zanieczyszczeń.

43. Utrzymanie porządku przy wejściach do budynków.

44. Czyszczenie elementów małej architektury.

45. Utrzymywanie porządku wokół pojemników na odpady.

46. Porządkowanie parkingów i terenów przyległych.

47. Usuwanie liści.

48. Grabienie terenów.

49. Sezonowe prace porządkowe.

50. Podstawowe zasady odśnieżania chodników i dojść do budynków.

51. Usuwanie śliskości na ciągach komunikacyjnych.

52. Bezpieczne stosowanie materiałów do zwalczania śliskości.

53. Zabezpieczanie miejsca wykonywania prac zewnętrznych.

54. Dobór narzędzi do rodzaju wykonywanej pracy.

55. Czyszczenie i przechowywanie narzędzi.

MODUŁ 5. Podstawowe prace związane z terenami zielonymi:

56. Organizacja prac na terenach zielonych.

57. Rozpoznawanie podstawowych prac pielęgnacyjnych.

58. Grabienie trawników i terenów zielonych.

59. Usuwanie liści, gałęzi i pozostałości roślinnych.

60. Podstawowe zasady koszenia trawy.

61. Bezpieczna obsługa podstawowego sprzętu do pielęgnacji zieleni zgodnie z instrukcją urządzenia.

62. Porządkowanie terenu po koszeniu.

63. Podlewanie roślin.

64. Podstawowe zasady pielęgnacji trawników.

65. Ręczne usuwanie chwastów.

66. Podstawowe prace przy rabatach i nasadzeniach.

67. Zbieranie i segregowanie odpadów zielonych.

68. Przygotowanie terenów zielonych do sezonu wiosennego i jesienno-zimowego.

69. Czyszczenie, kontrola i przechowywanie narzędzi ogrodniczych.

MODUŁ 6. Proste prace gospodarcze i konserwacyjne:

70. Organizacja miejsca wykonywania prostych prac gospodarczych.

71. Dobór podstawowych narzędzi ręcznych.

72. Bezpieczne posługiwanie się podstawowymi narzędziami.

73. Kontrola stanu technicznego narzędzi przed rozpoczęciem pracy.

74. Dokręcanie i mocowanie prostych elementów wyposażenia.

75. Montaż i wymiana nieskomplikowanych elementów niewymagających specjalistycznych uprawnień.

76. Proste prace porządkowo-konserwacyjne przy wyposażeniu budynku.

77. Przenoszenie i ustawianie lekkiego wyposażenia.

78. Przygotowanie pomieszczeń do użytkowania.

79. Zgłaszanie zauważonych usterek i awarii.

80. Rozróżnienie prac możliwych do samodzielnego wykonania od prac wymagających osoby posiadającej odpowiednie kwalifikacje lub uprawnienia.

81. Zabezpieczanie miejsca usterki do czasu jej usunięcia.

82. Porządkowanie stanowiska po wykonaniu prac.

83. Podstawowe zasady racjonalnego gospodarowania materiałami.

MODUŁ 7. Gospodarka odpadami i ochrona środowiska:

84. Podstawowe rodzaje odpadów powstających podczas prac gospodarczych.

85. Zasady segregowania odpadów.

86. Oznaczenia pojemników.

87. Bezpieczne postępowanie z odpadami.

88. Odpady zielone.

89. Utrzymanie porządku w miejscach gromadzenia odpadów.

90. Ograniczanie zużycia wody, środków chemicznych i materiałów eksploatacyjnych.

91. Zasady postępowania w przypadku znalezienia odpadów potencjalnie niebezpiecznych.

92. Podstawowe zasady ochrony środowiska w pracy pracownika gospodarczego.

93. Czyszczenie narzędzi i uporządkowanie stanowiska.

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania, organizacji i przeprowadzenia egzaminów zewnętrznych właściwych dla zakresu wyżej wskazanego szkolenia zawodowego, zgodnie 
z programem szkolenia wskazanym przez Zamawiającego. Egzaminy muszą zostać przeprowadzone przez podmiot zewnętrzny uprawniony do realizacji procesu walidacji i certyfikacji, niezależny od podmiotu realizującego szkolenie oraz Zamawiającego. 

Celem egzaminów jest weryfikacja efektów uczenia się osiągniętych przez uczestników szkolenia oraz potwierdzenie nabytych kompetencji i/lub kwalifikacji poprzez wydanie stosownego certyfikatu potwierdzającego uzyskane efekty uczenia się. 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 – Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji (EFS+)
. 
Wynagrodzenie za wykonanie usługi współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 
KOD CPV: 

· 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe

Uczestnicy Projektu:

Uczestnikami projektu są osoby bierne zawodowo lub bezrobotne doświadczające wielokrotnego wykluczenia społecznego, w tym osoby z niepełnosprawnością zamieszkujące wg. przepisów Kodeku Cywilnego lub uczące się na terenie województwa Wielkopolskiego/ przebywające na terenie woj. Wielkopolskiego (dotyczy osób bezdomnych). 
1.2 Miejsce wykonywania usługi: praca stacjonarna w miejscu wskazanym przez zamawiającego na terenie województwa Wielkopolskiego. Za wynajem Sali odpowiada Wykonawca.  
1.3 Termin realizacji zamówienia: wrzesień/ październik 2026. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego. Szczegółowy harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia będzie określony z wyłonionym Wykonawcą. 
1.4 Wymiar zamówienia: 
a) Opracowanie i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych dla łącznie: 9 UP, z zakresu:
· Pracownik gospodarczy dla 9 UP;

b) za wynajem sali egzaminacyjnej odpowiada Wykonawca. Sale powinny być dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnością;

c) wysokość wynagrodzenia Wykonawcy będzie uzależniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru usługi (tj. liczby osób, które podejdą do egzaminu zewnętrznego);

d) rozliczenie między Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać będzie się wyłącznie w złotych polskich (PLN).
2. Opis wymagań względem wykonawcy, warunków udziału w postępowaniu oraz przygotowania 
i złożenia oferty: 
2.1 Wymagania wobec Wykonawcy:
Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie przez Wykonawcę wiedzy, doświadczenia oraz potencjału kadrowego niezbędnego do realizacji zamówienia.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:

a) Wykonawcy posiadający doświadczenie w realizacji usług obejmujących certyfikację lub przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych (wykonanie co najmniej 2 usług w okresie ostatnich 3 lat);
b) Wykonawcy, którzy zapewnią niezależność procesu walidacji i certyfikacji od procesu szkoleniowego;
c) Wykonawcy dysponujący osobą/-mi zdolną/-ymi do wykonania niniejszego zamówienia spełniającą/-ymi łącznie poniższe wymagania: 
· Posiadającą/ -ymi Wykształcenie wyższe/ zawodowe lub certyfikaty/ zaświadczenia;

· minimum 2 letnie doświadczenie w tematyce tożsamej lub zbliżonej do zakresu tematycznego przedmiotu zamówienia w danej części zamówienia. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do okazania przez Oferenta dokumentów potwierdzających spełnianie wymogów dotyczących wykształcenia oraz doświadczenia, dokumenty należy przedłożyć 
w formie skanu w terminie 2 dni od daty wezwania).
2.1.1 Dodatkowe wymagania względem Wykonawcy:
a) Wykonawca odpowiada za: 
· opracowanie egzaminów zewnętrznych mających na celu weryfikację kompetencji i/lub kwalifikacji nabytych przez Uczestników Projektu odpowiadających szczegółowym programem szkolenia wskazanym w pkt. 1.
· przygotowanie niezbędnej dokumentacji egzaminacyjnej;
· zapewnienie kadry egzaminacyjnej posiadającej odpowiednie kwalifikacje 
i doświadczenie; 
· organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych;
· ocenę wyników egzaminu;
· wydanie uczestnikom projektu certyfikatów potwierdzających uzyskanie kompetencji i/lub kwalifikacji. 
b) Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania pomieszczeń, w których będą odbywały się egzaminy, poprzez zamieszczenie informacji, iż egzaminy są finansowane w ramach projektu pt.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06-10-IP.01-0007/25 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021- 2027, Działanie 6.10 Aktywna Integracja. 
c) Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu zamówienia, w tym prowadzenie dokumentacji niezbędnej do prawidłowej realizacji projektu.
d) Niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym Uczestniku, który opuszcza wyznaczone spotkanie lub posiada innego rodzaju zaległości.

e) Niezwłoczne udostępnianie do wglądu na żądanie Instytucji Wdrażającej Projekt, Instytucji Zarządzającej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentów związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych.

f) Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 

· Realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiony przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu.

· Dojazd na egzaminy we wskazanych przez Zamawiającego terminach - wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia, sali, itp. ponosi wyłącznie Wykonawca.

· Pozostawanie w dyspozycyjności w liczbie godzin potrzebnej do realizacji przedmiotu zamówienia.

g) Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników Projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
h) Prawidłowa i efektywna realizacja zadań w okresie trwania zamówienia.

i) Przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia do 5 dni po zakończeniu realizacji egzaminów.
j) Informowanie Uczestników o współfinansowaniu wsparcia ze środków Unii Europejskie 
w ramach realizacji projektu pt. “Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Działanie 6.10 Aktywna Integracja.
k) Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji zamówienia do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2.2 Warunki udziału w niniejszym postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią łącznie warunki z pkt. 2.1 Wymagania wobec Wykonawcy oraz warunki poniższe: 

a) Nie są zatrudnieni w instytucji uczestniczącej w realizacji konkursu (rozumie się przez to każdą instytucję, która realizuje konkurs lub instytucję, do której IZ/IP delegowała zadania związane 
z zarządzaniem konkursem) na podstawie stosunku pracy, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027) - oświadczenie nr 1;
b) Nie podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek wskazanych w art. 108 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawa zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z poźn. zm.) – oświadczenie nr 2;

c) Nie znajdują się na liście osób i podmiotów, wobec których stosowane są środki, 
o których mowa w Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2025, poz. 514) – oświadczenie nr 3;

d) nie są powiązani z Zamawiającym osobowo bądź kapitałowo w rozumieniu pkt. 8) zawartego 
w sekcji 3.2.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027
 - oświadczenie nr 4;

e) złożą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – oświadczenie nr 5;
f) złożą oświadczenie o dysponowaniu osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia spełniającą kryteria określone w pkt. 2.1 Wymagania wobec wykonawcy - oświadczenie nr 6;
g) złoży oświadczenie, że wszystkie informacje zawarte w ofercie, oświadczeniach oraz wszystkich pozostałych złożonych dokumentach są prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym – załącznik nr 1 formularz ofertowy.
2.3 Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty na dane zamówienie, wszystkie oferty zostaną odrzucone. 
b) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
c) Oferta, oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego postępowania powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami.
d) Wszystkie wymagane załączniki oraz oświadczenia muszą być podpisane przez Wykonawcę 
w wyznaczonych miejscach. 
e) Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim. 
f) Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia. 
g) Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) cyfrowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
h) Ceną jest wartość brutto brutto całego zamówienia, wskazana w odpowiednim miejscu formularza ofertowego. 
i) Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 
j) Jeżeli zaoferowana cena będzie rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia (będzie się różnić o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu) lub będzie budziła wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym postępowaniu, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający oceni te wyjaśnienia 
w konsultacji z Wykonawcą. W przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadnią podanej ceny, Zamawiający odrzuci tę ofertę.

2.4 Miejsce i termin składania ofert
a) Termin składania ofert upływa 25.09.2026 r. godz. 09:00. Decyduje data wpływu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
b) Miejsce składania ofert: Biuro Projektu mieszcząc się pod adresem: Głodno 15, 62-513 Krzymów.
c) Dopuszczalna forma składania ofert: 
· przesyłka pocztowa/ kurierska (w formie pisemnej) skierowana na adres biura podanego wyżej, ofertę prosimy umieścić w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący poufność jej treści;
· osobiście w Biurze Projektu;
· drogą elektroniczną na adres: integracja2026@o2.pl. 
d) Okres związania ofertą wynosi 30 dni, liczonych od upływu terminu składania ofert. 
e) Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
f) Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego postępowania. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.
2.5 Informacje dodatkowe 

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny. 
· Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. Wykonawca składający ofertę akceptuje, że wycofanie się z oferty może stanowić podstawę do roszczenia rekompensaty z tytuły strat poniesionych przez Zamawiającego na skutek opóźnienia w realizacji projektu powstałego w wyniku działania składającego (złożenie oferty 
a następnie wycofanie się).
· Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi. 
· Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą zawierały rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 
· Pytania w kwestii merytorycznej można kierować pod adresem e-mail: integracja2026@o2.pl 
w dni robocze. Wszelkie wnioski oferentów o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego prosimy kierować na wskazany adres e-mail. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Wyjaśnienia Zamawiającego zostaną udzielone tylko i wyłącznie tą samą drogą elektroniczną. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w treści powyżej lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
3. Warunki realizacji zamówienia: 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone 
w zamówieniu łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji zamówienia przez Wykonawcę w niżej określony sposób. Zamawiający informuje, 
a Wykonawca składając ofertę akceptuje przewidziane w zamówieniu między innymi następujące zapisy: 
a) Przewidujące karę umowną w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
b) Zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku 
z przygotowaniem zajęć w innym terminie.
c) Zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od zamówienia przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków zamówienia. 
4. Kryteria oceny ofert
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, spośród ofert spełniających wymagania wskazane w niniejszym zamówieniu i niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający stosować będzie kryterium ceny (C=100%)

W ramach kryterium ceny punktacja będzie przyznawana wg następującego wzoru:

	
	C =
	(Cmin)
	x 100 pkt 

	
	
	(Coferty)
	

	gdzie:      
	
	

	
	Cmin
	– najniższa zaoferowana cena brutto

	
	Coferty
	- cena brutto oferty ocenianej 


Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która dostanie najwyższą ocenę (najwyższą liczbę punktów) w ramach kryterium ceny (tj.” całkowita cena brutto zamówienia”, wskazana w formularzu ofertowym). W przypadku gdy najniższa cena oferty/ i lub oferty, która otrzymała największą liczbę pkt., nie mieści się w budżecie przeznaczonym do realizacji przedmiotu zamówienia, Zamawiający zastrzega prawo negocjowania wynagrodzenia za usługi objęte niniejszym zapytaniem ofertowym. Brak zgody na obniżenie proponowanego wynagrodzenia skutkuje unieważnieniem postępowania.
5. Warunki zmiany zamówienia
a) Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia wymiaru zamówienia, w szczególności w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie bądź wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji Uczestników z dalszego udziału w projekcie, jak również 
w sytuacjach, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. Minimalny wymiar zamówienia stanowi 30% całkowitego wymiaru określonego pkt. 1.4 Wymiar zamówienia ppkt. a). 

b) W przypadku zmniejszenia wymiaru zamówienia Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części zamówienia, bez naliczania jakichkolwiek kar. 
c) Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wymiaru zamówienia w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia bazowego w przypadku okoliczności uzasadniających przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych, w ramach danej części zamówienia, dla większej liczby Uczestników Projektu niż liczba określona w pkt. 1.4 Wymiar zamówienia ppkt. a) przy zachowaniu stawek jednostkowych wskazanych w złożonej przez Wykonawcę ofercie. 
d) Wartość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy będzie uzależniona od faktycznie zrealizowanego zakresu usługi oraz od ilości osób, które podejdą do egzaminu zewnętrznego 
w ramach danej części zamówienia. 

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany zamówienia, jeżeli zmianie ulegną stosowne Wytyczne mające zastosowanie do Projektu.
f) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień zamówienia z powodu:
· zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny wpływ na realizację przedmiotu zamówienia;
· zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od Zamawiającego;
· zmiany harmonogramu realizacji Projektu wpływającej na harmonogram wykonania usługi objętej niniejszym zamówieniem;
· zmiany harmonogramu realizacji Projektu wynikającej ze zmiany w zakresie finansowania Projektu (zmiany harmonogramu płatności).

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
Załącznik nr 2 - oświadczenia Wykonawcy (od 1 do 6)

Załącznik nr 1 formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTOWY 
…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

W ramach niniejszego postępowaniu na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie: Kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu pn.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
działając w imieniu i na rzecz:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)
SKŁADAM OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią niniejszego postępowania. 

OŚWIADCZAM, że zapoznałam/em się z treścią zapytania ofertowego i uznaję się za związaną/ego określonymi w nim postanowieniami. 

OŚWIADCZAM, że wszystkie informacje zawarte w ofercie, oświadczeniach oraz wszystkich pozostałych złożonych dokumentach wraz z niniejszą ofertą są prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

1. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z poniższym szczegółowym kosztorysem: 

	LP.
	Przedmiot zamówienia
	Cena brutto za 1 uczestnika (w PLN)

A
	Całkowita ilość uczestników
B
	Całkowita cena brutto

C= A x B

	1.
	Przeprowadzenie procesu walidacji i certyfikacji Uczestników Projektu, którzy ukończyli szkolenie „Pracownik gospodarczy”
	
	9 UP
	


Oferuję wykonanie zamówienia za całkowitą cenę brutto: _________________________________ zł, 

słownie ____________________________________________________________________________, zgodnie z powyższym kosztorysem. 
2. Podpisując niniejszą ofertę oświadczam jednocześnie, iż: 
a) W pełni akceptuję oraz spełniam wszystkie wymienione warunki udziału w postępowaniu, 
w tym brak powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym.
b) Zapoznałem się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.

c) Realizacja usług będzie prowadzona zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym.

d) Cena oferty uwzględnia wszystkie koszty wykonania zamówienia (brutto brutto). 

e) Jestem związana/y niniejszą ofertą na czas wskazany w niniejszym postępowaniu.

f) Oświadczamy, że wyrażamy zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego informacji zawierających dane osobowe oraz że poinformowaliśmy pisemnie i uzyskaliśmy zgodę każdej osoby, której dane osobowe są podane w ofercie oraz w dokumentach składanych wraz ofertą lub będą podane w oświadczeniach lub dokumentach złożonych przeze mnie w niniejszym postępowaniu.

g) Wszelkie dołączone do niniejszej oferty dokumenty są zgodne z oryginałem.
h) Zobowiązuję się w toku realizacji zamówienia do bezwzględnego stosowania wytycznych programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
i) Jestem świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane zawarte w ofercie, oświadczeniach oraz załącznikach wszystkich pozostałych złożonych dokumentach są zgodne z prawdą.
….………….…………………………………….............
   Data, podpis i pieczęć oferenta
Załącznik nr 2 oświadczenia Wykonawcy
…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

OŚWIADCZENIE NR 1
JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

oświadczam, że jestem/nie jestem* zatrudniony(a) w instytucji uczestniczącej w realizacji PO** (program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program Europejskiej Współpracy Terytorialnej), tj. w: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(nazwa i adres instytucji)
na podstawie stosunku pracy oraz nie zachodzi/zachodzi* konflikt interesów*** lub podwójne finansowanie.
….………….…………………………………….............
   Data, podpis i pieczęć oferenta
*Niewłaściwe wykreślić

** Jako instytucję uczestniczącą w realizacji PO rozumie się Instytucję Zarządzającą PO lub instytucję, do której IP/IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO

*** Konflikt interesów jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności, tj. w szczególności: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zapłaty za wykonywanie zadań mających związek lub kolidujących ze stanowiskiem służbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajęcia zarobkowego mogącego mieć negatywny wpływ na sprawy prowadzone w ramach obowiązków służbowych, o ile mogłoby to mieć negatywny wpływ na bezstronność prowadzenia spraw służbowych.
…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

OŚWIADCZENIE NR 2

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w niniejszym postępowaniu na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie: Kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu pn.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postępowania na podstawie art. 108 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r (tekst jedn. Dz. U z 2024 r. poz. 1320 
z późn. zm.).

……………….………….…………………………………….............
 Data, podpis i pieczęć oferenta

…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

OŚWIADCZENIE NR 3

W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ

JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w niniejszym postępowaniu na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie: Kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu pn.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek zawartych 
w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst jednolity - Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

……………….………….…………………………………….............
 Data, podpis i pieczęć oferenta

…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

OŚWIADCZENIE NR 4

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH/ OSOBOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM

JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w niniejszym postępowaniu na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie: Kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu pn.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:
oświadczam, że nie jestem powiązana/y z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo w rozumieniu postanowień z pkt. 8 sekcji 3.2.2. Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027.
Ponadto oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z innych przyczyn Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
……………….………….…………………………………….............
 Data, podpis i pieczęć oferenta
…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

OŚWIADCZENIE NR 5

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU KRYTERIÓW UDZIAŁU W NINIEJSZYM POSTĘPOWANIU

JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w niniejszym postępowaniu na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie: Kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu pn.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w szczególności w pkt. 2.1 Wymagania wobec Wykonawcy oraz pkt. 2.2 Warunki udziału w niniejszym postępowaniu. 
……………….………….…………………………………….............
 Data, podpis i pieczęć oferenta

…………….........…………………………………….

miejscowość, data

…………………………………………………………

        Dane wykonawcy (pieczęć Oferenta)

OŚWIADCZENIE NR 6
OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU OSOBĄ ZDOLNĄ DO WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENA

JA, NIŻEJ PODPISANY(A):
działając w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy)

składając ofertę w niniejszym postępowaniu na wybór Wykonawcy zamówienia o nazwie: Kompleksowa realizacja usługi egzaminacyjnej dla Uczestników Projektu obejmująca opracowanie egzaminów oraz organizację i przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych wraz z wydaniem certyfikatów potwierdzających nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych po ukończeniu szkolenia zawodowego realizowanego w ramach projektu pn.: „Wielkopolska Akcja Integracja” nr projektu FEWP.06.10-IP.01-0007/25, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

Oświadczam, że dysponuje osobą/-ami zdolną/-ymi do wykonania przedmiotu zamówienia spełniającą/-ymi kryteria określone w pkt. 2.1 Wymagania wobec wykonawcy tj.: 

· Posiadającą/ -ymi Wykształcenie wyższe/ zawodowe lub certyfikaty/ zaświadczenia;

· minimum 2 letnie doświadczenie w tematyce tożsamej lub zbliżonej do zakresu tematycznego przedmiotu zamówienia w danej części zamówienia. 
……………….………….…………………………………….............
 Data, podpis i pieczęć oferenta
� https://www.funduszeunijne.gov.pl/media/158316/Zalacznik2_nowelizacja.pdf


�https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf






